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ORGANIZACNI RAD SKOLY

22. Provozni fad MS

C.j. ZSMS-SUD- 391/2025 Spisovy znak: 1.4  Skartacni znak: V5

Provozni fad je zpracovany pro Materskou Skolu Sudomérice na zakladé ustanoveni § 165,
odst. 1., pism. a) zakona ¢. 561/2004 Sb. o predskolnim, zakladnim, stfednim, vy$sim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni a na zakladé § 7 odst. 2)
zdkona €. 258/2000 Sb. o ochrané verejného zdravi v platném znéni vydavam jako statutarni
organ Skoly tento fad. Je zpracovan podle provadéci vyhlasky ¢. 160/2024 Sbh., o
hygienickych poZadavcich na prostory a provoz zafizeni a provozoven pro vychovu a
vzdélavani déti a mladistvych a détskych skupin.

Provozni fad je soubor pravidel a opatfeni spojenych se zajiSténim hygienickych podminek na
prostorové podminky, vybaveni, provoz, osvétleni, vytdpéni, mikroklimatické podminky,
zasobovani vodou a uklid. Zohlednuje vékové a fyzické zvlastnosti déti a mladistvych,
podminky jejich pohybové vychovy a otuzovani, rezim stravovani véetné pitného rezimu.
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Zakladni body dle doporuceni orgdnu ochrany vefejného zdravi
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Zaznam o seznameni zaméstnancl se zménami Provozniho fadu

YV V VYV V

PFiloha - Provozni fad zahrady MS

Nazev Verze | Schvaluje Zpracoval Ucinnost
Provozni fad pro Skoly,|1.00 |Mgr. Michaela Janeckova |Jaroslav Kocidn, 01. 09. 2025
Skolska zafizeni 0zZ0O v BOZP

Podpisy 7 ”‘Tﬂ///f’_ ::f)

Nahrazuje dokument €. j. ZSMS-SUD- 211/2024 s uc¢innosti ode dne 1.9.2024



http://www.skola.obecsudomerice.cz/

Ziakladni Skola a Materska Skola Sudomérice, okres Hodonin, prispévkova organizace,
se sidlem SudoméFice ¢. 29, tel.: 518335255, 739175792, MS 518335224,
web: www.skola.obecsudomerice.cz, e-mail: zsmssudomerice@seznam.cz

1.Udaje o zafizeni

Nazev subjektu: Zakladni Skola a Materska Skola Sudoméfrice, okres Hodonin, prispévkova organizace
Adresa subjektu: Sudomérice ¢. 107

Zrizovatel: Obec Sudoméfice

Schvalena kapacita: 54 déti

2. POPIS ZARIZENi

2.1 Typ provozu

Materska Skola ma celodenni provoz. Provoz probihd ve vsedni dny (pondéli az patek). V obdobi
Skolnich prazdnin mlzZe byt provoz upraven (omezen), pfipadné prerusen na zdkladé rozhodnuti
zfizovatele a oznameni zakonnym zastupcim s dostate¢nym predstihem.

2.2 Kapacita zafizeni je 54 déti

2.3 Provozni doba
Provozni doba mateiské skoly je od 6:15 — 16:15 hod. Provoz je organizovan ve dvou ttidach. V kazdé
tfidé je zajiSténa péce kvalifikovanym pedagogickym personalem dle platné legislativy.

2.4 Podminky pro provoz
Matefska skola zajistuje provoz v souladu s vyhlaskou 160/2024 Sb., o hygienickych pozadavcich na
prostory a provoz zafizeni pro vychovu a vzdélavani. Prostory skoly jsou pravidelné udrzovany v Cistoté
a odpovidaji stanovenym hygienickym a bezpecnostnim normam. Kapacita tfid a uspofadani vnitfnich
i venkovnich prostor respektuji vék, potieby a pocet déti.
Skola dbd na:

e dostatecné vétrdni, osvétleni a vytapéni prostor,

e  zajiSténi pravidelné udrzby, dklidu a dezinfekce,

e vhodné hygienické zazemi (umyvarny, toalety, Satny),

e dodrZovani zdsad osobni hygieny déti i personalu,

e bezpecné podminky pro hry, pohybové cCinnosti a odpocinek,

e organizaci stravovani v souladu s hygienickymi predpisy.

2.5. Udaje o vyuzivani prostor $koly a pozemk
Zajmoveé cinnosti, krouzky:

1. Krouzek Flétna

2. Krouzek ,Predskolacek”

3. Miniskolicka

4. Tanecni krouzek

Vyuzivani Skolni budovy a pozemku pro jiné aktivity skoly
a) druhy aktivity a jeji Casové zarazeni véetné vikendl a svatkl — o vikendu se akce a aktivity v aredlu
MS nekonaji.

b) zarazovani a organizovani spoleénych ¢innosti pro Zaky a jejich rodice
1. Den otevienych dvefi jako soucast Zapisu déti do MS
2. Schlzky a konzultace s rodici
3. Dilni¢ky pro rodice s détmi
4. Projektové dny a spolecné akce s rodici
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3. REZIMOVE POZADAVKY

3.1. Nastup déti
Zacatek provozu: 6.15 hodin
Ukonéeni provozu MS: 16.15 hodin

Ptichod do MS:

ees

PFi vstupu do budovy pfichozi pouzZiji jednorazové navleky na obuv.

Do MS mohou vstoupit pouze osoby a déti zdravé, bez jakychkoliv pfiznak(l respiraéniho
onemocnéni (kasSel, ryma, teplota, zarudlé oci, vyrazka...) a to i samostatné, nejen v kombinaci
s pfiznaky infekce dychacich cest. Bude provadén ranni filtr, v ptipadé, Ze dité neni zdravé nebo
jevi znamky onemocnéni, bude mit pedagog narok odmitnout dité prijmout. Neakceptujeme
ani mirné projevy nemoci, pokud dité nebo zaméstnanec trpi alergii ¢i chronickym
onemocnénim s respiracnimi pfiznaky apod., je nutné nahldsit to predem a prinést pisemné
potvrzeni od lékare.

Centralni Iékdrnicka je umisténa ve sborovné Skoly, dalsi |ékarnicky jsou umistény ve tridé
v prvnim patfe a na chodbé u kuchyné. U |ékarnicek je umistén plan predlékarské prvni pomoci
a seznam obsahu lékarnicek.

Zakonnym zastupctim déti je umoinéno vstupovat do prostor MS prostfednictvim vstupniho
kddu. Pohyb je mozZny pouze v prostorach chodby a saten. Vstup do umyvaren, jidelny a ttid je
omezen. V $atné a budové MS se zdrzi zakonni zastupci na nezbytné nutnou dobu. Tato
pravidla plati i pfi vyzvedavani déti z MS.

VSechna télesa ustfedniho topeni ve Skolnich prostordch jsou opatfena kryty pro zamezeni
urazu. S elektrickymi zafizenimi a termostatem na topeni mliZze manipulovat jen uréena osoba
jmenovana reditelem.

Cizi osoby (navitévy, sluzebni navitévy, apod.) jsou povinny se pfi vstupu do budovy MS zapsat
do knihy evidence navstév.

V budové i celém aredlu MS je zadkaz pouZiti navykovych latek, alkoholu a cigaret,
elektronickych cigaret a Zvykaciho tabaku.

Usporadani dne:

Y VY

Y

>

Provozni doba je od 6.15 hod. do 16.15 hod.

Déti obvykle pfichazeji do MS do 8.00 hod., jinak po dohodé s tfidni ucitelkou dle aktudlni
potieby rodicl. Povinné predskolni vzdélavani je v dobé od 8.00 hod. — 12.00hod.
Vyzvedavani déti po obédé je mozné v dobé od 12.00 do 12.15 hodin. Vyzvedavani déti v jiném
Case je moZné po dohodé s tfidni ucitelkou.

Odpoledni vyzvedavani déti je mozné od 14.30 hodin, pokud rodice prijdou dfive, cekaji
v $atné, nez déti doji svacinu.

V 8.30 hod. se z bezpeénostnich diivod(i budova MS uzamyka.

Denni reZim je ramcovy, s pfihlédnutim k vékovym a individualnim specifiktim déti.
Orientacni ¢asové rozvrzeni ¢innosti:

>

>

>

6.15- 6.45 Spolecné schazeni déti ve schazeci tfidé. Spolecné hry - spontanni hry, individudlni
péce, namétové a tvorivé hry déti - od 7.00 hod. je pro déti zajiStén pitny rezim.
6.45 - 8.30 volné hry déti. Zacatek povinného predskolniho vzdélavani je stanoven na 8.00
hod. do 12.00 hod. V uvedeném case probihaji:

- spontanni i ¢astecné fizené Cinnosti a aktivity

- nabidka aktivit a ¢innosti dle Tfidnich vzdélavacich programi

- individudlni ¢innosti
8.30 - 9.00 — ranni rozcvicka, hygiena, dopoledni svacina déti ve tfidach
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> 9.00 - 10.00 — hlavni vzdélavaci ¢innost

- didakticky cilené ¢innosti ve skupinach i individudlni

- tvlrdi prace v centrech, fizena vychovné vzdélavaci ¢innost, vytvarné, hudebni, dramatické,
pracovni, literarni, jazykové chvilky
- komunitni kruh nebo komunikaéni kruh — spole¢né podnéty déti pro tvorbu projektl a aktivit
pro dalsi dny

> 10.00 - 11.30 - pfiprava na pobyt venku, pobyt venku (pobyt na zahradé MS a prochazky po
okoli MS)

> 11.30 - 12.00 - hygiena, spole¢ny obéd déti obou tfid v jideln& MS

> 12.00 - 14.00 - pfiprava na odpocinek, hygiena (poslech pohadky ¢tené, reprodukované, éetby
na pokracovani, poslech relaxa¢ni hudby)

- postupné vstavani, klidné hry nespicich déti, individualni péce o déti

» 13.55 -14.25 - hygiena, postupna svacina ve tfidach

» 14.25-16.15 - odpoledni a zajmové Cinnosti, spontanni hry, rozchazeni déti, spolecné hry obou
tfid v ,,rozchazeci tfidé, - individualni péce o déti, logopedické chvilky aj.; dle pocasi a uvazeni
ucitelky pobyt déti na zahradé MS.

V dennim rezimu respektujeme individudlni potteby déti a pfihlizime k aktualnimu zajmu déti o
¢innosti v konkrétni t¥idé.

Zpusob vyuky:

Materska Skola poskytuje détem celodenni péci. Predskolni vzdélavani uskutecriujeme podle RVP PV
tradi¢nim zplsobem predskolni vyuky.

Rezimové pozadavky:

e Organizaci dne pfizplsobujeme potifebam déti. Dbame na soukromi déti a jejich individualni
zvlastnosti. Dodrzujeme pozadavky na zdravy télesny i dusevni vyvoj déti podle zdsad RVP PV.
Jsou v souladu se vzdélavacimi cili SVP na$i matefské $koly —, NaSe cesta za poznanim svéta“.
ReZim dne je rdmcovy a je upraven tak, aby respektoval potieby déti (zejména pravidelnost,
dostatek ¢asu na realizaci ¢innosti, ¢asu stravovani, dostatecny odpocinek).

e ReZim dne mUze byt pozménén Ucasti déti na Skolnim vyleté, personalnim omezenim, Ucasti
déti na plaveckém vycviku, situaci spojenou s Nafizenim VIady Ceské Republiky a jinych
dotcenych organ( statni spravy, které ovliviiuji reZim a provoz zafizeni predskolni vychovy a
vzdélavani.

e Pedagogové v ramci dodrzovani struktury denniho reZimu vidy pfihlizeji k individudlnim
potfebam déti a také k jejich fyziologickym specifikim. To plati zejména v pripadech déti
mladsich tfi let. Zde se mlZe program odchylit vlivem aktualniho ,rozpoloZeni“ déti ¢i Unavé.
Vidy je nutné dbat citlivé a empaticky na potfeby konkrétniho ditéte.

3.2 Hra
e Spontanni hra
Probihd od prichodu déti do materské skoly, pfi pobytu venku a v odpolednich hodinach az do
odchodu déti domU. Spontanni hra ma své nezastupitelné misto v dennim programu ¢innosti déti
v MS.
e Rizené ¢innosti pedagogem
Jsou soucasti vychovné vzdéldvaci prace v MS. Jsou provadény vétsinou individudlné nebo ve
skupiné s ohledem na aktudlni individudlni potfeby déti. Pedagogické pracovnice dbaji o vyrovnané
zastoupeni spontannich i Fizenych &innosti. Rizené &innosti jsou se spontannimi &innostmi
vzajemné provazany, jsou zaclenény do spontanni hry. Tvofi jeden celek.
e Pouzivani digitalnich technologii
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Televizi sledujeme pouze ojedinéle. Détem nabizime cviceni podle CD, hudebni nahravky,
vecernickové pohadky pfed odpolednim odpocinkem. Nejdéle 20 minut a podle zajmu déti. Ke
zkvalithovani vzdélavani pouzivame digitalni technologie - vyuzivdme Bee-boty, 3Xbox, 3panel (s
interaktivnimi vyukovymi programy pro predskolni vék a pfipojenim na internet pro vyhledavani
nazornych ukazek).

3.3 Pohybové aktivity

Jsou samoziejmou soucasti spontdnnich i fizenych ¢innosti. Détem je dopravano denné co nejvice
moznosti ke spontannimu pohybu. K pohybovym ¢innostem déti je nejvice vyuzivana skolni zahrada.
V zimnich mésicich vyuzivame détské hristé s umélym povrchem na nasi zahradé nebo télocvi¢nu ZS
dle rozvrhu t¥id ZS. Hodné moZnosti k volnému pohybu nam poskytuje i volna p¥iroda v okoli MS,
plochy k hram voli pani ucitelky v dochazkové vzdalenosti. Dochdzkova vzdalenost musi odpovidat véku
a fyzickym moznostem déti a Ucelnosti vyuZziti dané plochy v ramci jejich denniho rezimu. V pribéhu
dne v MS jsou individualné i skupinové s détmi provadéna zdravotné zamérena cvi¢eni vyrovnavajici,
protahovaci, uvolfiovaci i relaxacni cviceni, lokomocni pohybové ¢innosti. Pohybové hry a hudebné
pohybové cinnosti zafazujeme denné ve tfidé nebo na pobytu venku béhem dopoledne a i
v odpolednich hodinach na zahradé MS. Zuéastrfiujeme se projektu ,Skolky v pohybu“ a ,,Se Sokolem
do zivota“. Podminky pohybové vychovy

Vyuka plavani: Kazdorocné se zucastfiujeme predplavecké vyuky v bazénu v Hodoniné po dobu 3
mésicl. Vyuky se Ucastni predskolni déti. Zajistuje ji Plavecka Skola Hana Moftinglova - plavecka vyuka
Brandlova 92/1 697 01 Kyjov ICO 71773860

Télovychovné aktivity: Pohybové cinnosti se uskuteéniuji ve tiidé nebo na zahradé MS, kde je
vyuzivano drobné sportovni nacini. Starsi déti se zG&astuji projektu ,Skolky v pohybu“ v zimnim
obdobi v télocviéné Z8.

3.4 Pobyt venku

Denni doba pobytu déti a Zakd venku je po maximalni moznou dobu, upravuje se s ohledem na aktuaini
klimatické podminky. Kond se zpravidla v dopolednich hodinach v dobé od 9.35 — 11.25 hod. Délku
pobytu venku mame na tuto dobu nastavenu z diivodu stravovani déti ze ZS v jidelné nasi MS. Pobyt
venku se odklada pouze z divod( velmi nepfiznivého pocasi, tj. v pfipadé silného vétru, desté a mrazu
a dalSich mimoradné klimaticky neptiznivych podminek. Z téchto divodl mizZe byt také pobyt venku
zkracen. Odklad pobytu venku je vidy nutné pedagogickou pracovnici velmi dobre zvazit. V letnich
mésicich pfi velmi vysokych venkovnich teplotach je pobyt venku dopoledne omezen do 11.00 hodin.
Zahrada: Nase MS m4 zahradu o rozloze cca 2250 m2. Aredl $kolni zahrady je oplocen.

SlouZi k odpocinku a relaxaci déti, a to vyhradné potfebam MS. Zahrada je velmi dobfe vybavena
sportovnim a rekreaénim zafizenim. Zahrada MS je spojena s mateiskou $kolou terasou, kterd rovnéz
slouzi ke hram déti. Zahrada je také dostatecné ozelenéna. Vzrostlé stromy jsou zde listnaté i
jehli¢naté, v letnich mésicich skytaji détem stin. K zastinéni piskovisté pouzivame slunecniky. O skolni
zahradu se stara zfizovatel — Obec Sudoméfice. Na jare, v [été a na podzim ji vyuZzivdme témér denné,
v zZimé podle pocasi. Za zahradou MS je jiZ okraj obce — pole, zahradky a stezky pro pési, kde je moznost
vychazek po okoli. Déti na pobyt venku v letnim obdobi nosi letni ¢epice, popfipadé slunecni bryle a
jsou chranény pfinesenymi krémy s vysokym UV filtrem. Ochranné krémy pro déti zajistuji rodice, ktefi
ukladaji podepsané krémy do skfinék v Satné déti. V dobé pobytu na zahradé maji déti zajiStén
dostatek tekutin. V letnich mésicich pro osvézeni v teplém slunecném pocasi vyuzivdame mlhovisté.
OvlaZzovani déti pod mlhovistém probihd za zvySeného dohledu pedagogickych pracovnic. Déti se
nesusi na primém slunci, ale pod slunecnikem ¢i ve stinu. Pti slune¢ném pocasi se déti zdrzuji nejlépe
ve stinu vzrostlych strom{, které na zahradé rostou. Po odpocinku déti a odpoledni svacince je moznost
pobytu venku na zahradé MS i v odpolednich hodinach v dobé 14.30 — 16.15 dle aktudlniho poéasi.
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Udrzba $kolni zahrady a travnatych ploch je pravidelné provadéna pracovnikem OU SudoméFice nebo
Skolnikem. Veskeré zafizeni zahrady je pravidelné udrZovano a upravovano pro bezpecnou hru déti.
Pisek v piskovisti je ménén 1 x rocné.

3.5 Mimoskolni akce:

e Pro kazdou mimoskolni akci Zaku je urcen pedagogicky zaméstnanec skoly jako vedouci akce.
Ten zajistuje dodrzeni podminek pro poradani akce (skolsky zakon €. 561/2004 Sb., vyhlaska ¢.
106/2001Sb., o hygienickych poZadavcich na zotavovaci akce pro déti...). Vede zdznamy o
predepsanych naleZitostech — souhlas rodic¢t s Ucasti ditéte, prohlaseni rodi¢l o zdravotnim
stavu, potvrzeni Iékafe o zdravotni zpUsobilosti ditéte a osob zucastnujicich se akce, pouceni
zakl o BOZP, pojisténi.

3.6 Odpocinek

Je soucasti reZimu dne. Uskutecnuje se na lehatku. Lehatka nebo llizka pouZivana détmi maji pevnou
oporu zad, izolaci proti chladu a je umoznén volny pohyb mezi lehdtky. Prostor pro ukladani lehatek a
lGzkovin musi umozZnovat jejich provétravani. Kazdé dité ma individualné pridélené a oznacené
lGzkoviny. Pfi odpocinku zajistime vyvétrani mistnosti. Lehatka umistujeme v rozestupech nebo
stfiddme smér lezicich déti. Détem cteme Cetbu na pokracovani, kratké pribéhy ze Zivota déti a
pohadky, pousti se reprodukované pohadky na CD. Nasleduje poslech relaxaéni hudby. Déti, které
neusnou, odchazeji z leharny. Provadéji klidové Cinnosti ve tfidé — vytvarné, grafomotorické, pracovni
listy, prdce na podlozkach Logico Piccolo, 3Xbox apod. Déti vstavaji individualné, podle potieby.

3.7 Stravovani (vyhlaska €. 107/2005).

Soucasti nasi MS je kolni jidelna s kuchyni a jidelnou.

Jidelna slouZi ke stravovani déti MS a 74k ZS. Jidelna je vybavena sedacim nabytkem podle velikosti
déti. Stravovani déti a zak{ ve kolni jideln& upravuje Rad $kolni jidelny. V jidelné je dbdno na klidné a
hygienické prostredi, kde se déti uci kulturné hygienickym stravovacim ndvykim. Stravovani je
uskuteciovano 3x denné. Dopoledni i odpoledni svacina je postupna a podavana ve tfidach. Déti se
stravuji spole¢né v jidelné MS v dobé obéda. Pied a po servirovani jidla umyvame a dezinfikujeme
stoly. Pfed zahajenim stravovani dbame na umyti rukou. Pitny rezim ve tfidé je zajistén cely den.
Skolni stravovani je zajisténo v souladu s vyhldskou ¢. 107/2005 Sb., o $kolnim stravovéni. Détem je
poskytovana plnohodnotna a vyvdZena strava odpovidajici jejich véku a potfebam. Jidelnicek je
sestavovan podle zdsad zdravé vyZivy a vyZivovych norem pro sSkolni stravovani.

Doba vydavani obéda pro MS - od 11.30 hod. do 12.00 hod.

Doba (primérna) vymezena pro konzumaci obéda: cca 30 minut nebo podle potieby ditéte

Skolni jidelna vafi pro cizi stravniky. Jidlo je vydavano do jidlonosi¢t z vydejny obédd, kterd ma
samostatny vchod.

3.8 Pitny rezim

Pitny reZim zajistuje skolni jidelna. Déti maji ve tfidach varnice. O doplriovani varnic napoji ve tfidach
pecuji pani ucitelky ve spolupraci s pracovnicemi skolni jidelny. Pitny reZzim maji déti zajistén po cely
den. Pedagogické pracovnice dbaji na dodrzovani pitného rezimu béhem celého dne pobytu déti v MS.
Déti jsou vedeny k navyku pravidelného piti. Po skonceni provozu umyvaji hrnecky pani kucharky skolni
jidelny. Pitny reZim je zajistovan i na zahradé MS, predevsim za teplého pocasi.

Druh ndpoj: K piti maji déti vétsSinou c¢aj, vitaminové napoje nebo cerstvou vodu. V jidelné maji
v nabidce také denné mléko a vodu ochucenou citrénem ¢i pomerancem. Déti maji moznost vybéru.
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3.8 OtuzZovani
OtuZovani déti je soucasti denniho reZimu matefské Skoly a probihda v souladu s vékovymi a
individualnimi potfebami déti. Cilem je posilovani zdravi, obranyschopnosti a sprdvného vyvoje ditéte.
OtuZovani zahrnuje zejména:

e pobyt venku denné za kazdého pocasi, prizplisobeny povétrnostnim podminkam,

e pravidelné vétrani tfid a pfimérenou teplotu vnitfniho prostredi,

e pFimérené oblékani déti s ohledem na roc¢ni obdobi a jejich individudlni potreby,

e pohybové aktivity venku i uvnit¥, které podporuji zdravy Zivotni styl,

e pitny reZim zahrnujici i ndpoje podavané pfi nizsi teploté (nikoli vSak studené).
OtuZovani probihd pozvolna, s ohledem na zdravotni stav déti a po dohodé se zakonnymi zastupci. Déti
s aktualnim onemocnénim nebo se zdravotnimi omezenimi se otuZzovani nedcastni.

3.9. Specifika pro déti 2-3 roky
Déti mladsi tfi let vyzaduji zvlastni péci a individudlni ptistup, ktery odpovida jejich véku, schopnostem
a aktualnim potfebam. V rdmci provozu materské skoly je jim poskytovano zejména:
e adaptace na nové prostiedi — postupny a citlivy nastup do kolektivu, moZnost pfitomnosti
zakonného zastupce v adaptacnim obdobi,
e podpora sebeobsluhy — pomoc pfi oblékani, hygiené, jidle a dalSich ¢innostech, postupné
vedeni k samostatnosti,
e hygienické navyky — zajisténi castéjsi pomoci pfi pouzivani toalety, podpora pfi myti rukou,
pfipadné vyuzivani plen v souladu s potfebami ditéte,
e odpocinek a spanek — respektovani individudlni potfeby spanku a klidovych ¢innosti, moznost
odpocinku i mimo stanoveny ¢as,
e stravovani — podpora samostatného jedeni, moznost kratSich ¢asovych intervall mezi jidly,
trpélivy a nenasilny pfistup,
e bezpecnost a pohyb — prizplsobeni narocnosti Cinnosti, pohybovych aktivit a prostiedi véku
ditéte.
Denni rezim déti ve véku 2-3 let je flexibilné pfizplsobovan jejich individudlnim potfebam, aby se citily
bezpectné a postupné si zvykaly na pravidla kolektivniho Zivota.

4. Hygienické a prostorové podminky

4.1. Zajisténi mikroklimatu, vétrani, vytapéni vétrani, osvétleni

Vsechny prostory slouzici k vyuce maiji zajisténo vyhovujici denni osvétleni.

Regulace denniho osvétleni, rozloZzeni svétla a zabrana oslnéni je feSena v souladu s normovymi

pozadavky.

4.2 Hygienické zafizeni dle vyhlasky €. 160/2024 sb.

e Hygienické zafizeni materské Skoly je zajisténo v souladu s vyhlaskou ¢. 160/2024 Sb. a odpovida
poctu a véku déti. Umyvarny a toalety jsou vybaveny pfiméfené jejich potfebam (sniZzena
umyvadla, détské klozety, dostatek hygienickych prostredk(l). Zafizeni je udrzovédno v Cistoté,
pravidelné vétrano a denné uklizeno s vyuzitim dezinfekénich prostredkd.

o Déti maji zajistén pristup k tekouci teplé i studené vodé, mydlu, prostfedkim na osuseni rukou a
toaletnimu papiru. Veskeré hygienické prostory jsou pravidelné kontrolovdny a odpovidaji
pozadavkim na bezpecénost a ochranu zdravi.

e Skola neprovozuje zadnou &innost, pii které by hluk pfekracoval hygienické limity. Pokud jsou ve
Skole provadény opravy apod., s dodavateli je smluvné ujedndno, Ze hlu¢né prace budou
provadény zasadné v dobé mimo vyuku.

4.3 Odpadové hospodarstvi
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e S naklddanim s odpady je v materské Skole nakladdno v souladu s hygienickymi pfedpisy a platnou
legislativou. Odpady vznikajici v béZzném provozu jsou tfidény (papir, plasty, smésny komunalni
odpad, bioodpad) a shromazdovany v k tomu uréenych a oznacenych nddobach s vikem.

e QOdpad je pravidelné odstranovan a predavan opravnéné firmé k likvidaci nebo recyklaci. Nadoby
na odpad jsou denné vyprazdiovany, omyvany a v pfipadé potieby dezinfikovany. Nebezpeény
odpad (napf. zafivky, Cistici prostredky) je shromazdovan oddélené a likvidovan podle zvlastnich
predpist. Veskera manipulace s odpady probihd tak, aby nebylo ohroZeno zdravi déti ani
zaméstnancd.

4.4 Manipulace s pradlem, vyména, prani a skladovani

e Manipulace s pradlem v mateiské $kole probihd v souladu s hygienickymi pozadavky. Cisté a
pouzité pradlo je vidy ukladdano oddélené, aby nedochdzelo ke ktizeni Cistého a zneclisténého
pradla. Lozni pradlo, ruéniky a dalsi textilie se pravidelné méni v intervalech stanovenych
hygienickymi predpisy nebo dle potfeby (zejména pfi znecisténi). Vyména llzkovin se provadi
nejméné jednou za 3 tydny, vyména rucnikd jednou za tyden; v pfipadé potreby ihned.

o C(isté lazkoviny, ruéniky a pradlo se skladuji v samostatnych prostorech nebo v C&istych,
uzaviratelnych skfinich nebo na policich v obalech. Veskerd manipulace s pradlem probiha tak, aby
byla zachovana Cistota prostredi, bezpecnost a ochrana zdravi déti i zaméstnanca.

e Pouzité pradlo je shromazdovano v uzavienych oznacenych nadobach ¢i vacich a nasledné
predavano k prani opravnénému subjektu nebo je prané pfimo v zafizeni, pokud to provozni
podminky umoZiiuji. Skola zajistuje prani pradla pfi dostateéné vysokych teplotach nad 60 °C.

5. Zasobovani pitnou vodou
5.1 Zdroj
e Materska Skola je zasobovdna pitnou vodou z vefejného vodovodniho fadu (alternativné: z
vlastni studny — voda je pravidelné laboratorné kontrolovana). Doddvka pitné vody spliiuje
pozadavky zdkona ¢&. 258/2000 Sbh., o ochrané vefejného zdravi, a vyhlasky ¢. 252/2004 Sb.
V platném znéni o pitné vodé.

5.2 Kapacita a zajisténi dodavky
e Kapacita a zajisténi dodavky vody jsou dostatecné pro veskeré potieby provozu Skoly —
zejména pro pfipravu stravy, osobni hygienu déti a zaméstnanct, uklid a zajisténi pitného
rezimu.
e V pfipadé preruseni dodavky vody je zajistén nahradni zdroj zdsobovani v souladu s pokyny
zfizovatele a hygienické sluzby.

6. Hygienicko — protiepidemicky rezim
6.1 Uklid a Cisténi

e Hygienické podminky v matefské skole jsou zajistovany v souladu s vyhlaskou ¢. 160/2024 Sb.,
o hygienickych poZadavcich na prostory a provoz zafizeni pro vychovu a vzdélavani.

e Prostory skoly jsou pravidelné uklizeny, vétrany a udrzovany v Cistoté. Denné se provadi mokry
uklid podlah, stol(, sanitarnich zafizeni a dalSich povrchd, pravidelné se provadi dezinfekce dle
potreby. Hracky, lGzkoviny a textilie se Cisti a vyménuiji v intervalech stanovenych hygienickymi
predpisy nebo podle aktualni potreby.

e Déti maji k dispozici hygienické zazemi odpovidajici jejich véku, dostatek hygienickych
prostiedkl (tekouci tepld a studena voda, mydlo, prostiedky k osuseni rukou, toaletni papir).

e Veskera ¢innost probiha tak, aby byly zajistény bezpecné a zdravi neohroZujici podminky pro
déti i zaméstnance.
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Denni uklid:

e setfeni a dezinfekce stol( a pracovnich ploch,

e mokré vytirani podlah ve tfidach, Satnach a umyvarnach

e Uklid a dezinfekce toalet a umyvadel, doplnéni hygienickych prostfedk

e denné setfenim vsech podlah a povrch( na vihko, u koberct vycisténim vysavacem

e denné vynasenim odpadk

e denné za poutziti Cisticich prostiedkl s dezinfekénim aéinkem umytim umyvadel, pisoarovych
musli a zachodu

e vétrani vSech mistnosti

Tydenni uklid:
o dlkladné cisténi a dezinfekce hracek
e utirani prachu ze vSech povrchi (ndbytek, parapety, radiatory)
o  (iSténi dvefi, klik, vypinacd a ¢asto dotykanych ploch
o myti keramickych obklad( v umyvarnach

Generdlni Uklid (min. 2x ro¢né, o prazdninach):

e myti oken a svitidel

e strojni ¢isténi podlahovych krytin

e prani a vyména lozniho pradla, ruénik(, zaclon a textilii. Vyména llzkovin se provadi nejméné
jednou za 3 tydny, vyména rucnikl jednou za tyden; v pfipadé potieby ihned

o dezinfekce a dlikladné vycisténi vSech prostor skoly

kontrola a UdrZzba nabytku a zafizeni

6.2 Deratizace a desinsekce

Deratizace, dezinsekce jsou v materské Skole provadény pravidelné podle platnych
hygienickych predpisG a v pripadé potieby (vyskyt Skddcl, mimoradna situace)
bezodkladné. Tyto ¢innosti zajistuje odborna firma s opravnénim k vykonu dané cinnosti,
o ¢em? je veden zaznam. Veskeré zasahy probihaji mimo pfitomnost déti a zaméstnancl,
aby nebylo ohroZeno jejich zdravi.

6.3 Likvidace odpadu

Veskera manipulace s odpady probiha tak, aby nebylo ohroZeno zdravi déti ani
zaméstnanc( a aby byla zachovana Cistota prostor mateiské skoly.

Likvidace odpadu v matefské skole probiha v souladu s hygienickymi predpisy a platnou
legislativou. Odpady jsou shromazdovany do oznacenych nadob s vikem a pravidelné
odstranovany. Smésny komunalni odpad je denné vynasen, nadoby jsou podle potieby
omyvany a dezinfikovany.

Odpady jsou ttidény (papir, plasty, bioodpad, smésny odpad) a predavany opravnéné
firmé k odvozu a dalSimu zpracovani. Nebezpecné odpady (napf. Cistici prostiedky, zarivky,
baterie) jsou ukladany oddélené a likvidovany v souladu se zvlastnimi predpisy.

7. Vécné a materidlni podminky

7.1 Hracky a pomticky

Materska skola je vybavena dostatecnym mnozstvim hracek, didaktickych a sportovnich
pomlcek odpovidajicich véku déti. VSechny hracky a pomducky spliuji poZadavky na
bezpecnost a hygienu, jsou pravidelné kontrolovany, Cistény a obnovovany. Jsou umistény


http://www.skola.obecsudomerice.cz/

Ziakladni Skola a Materska Skola Sudomérice, okres Hodonin, prispévkova organizace,
se sidlem SudoméFice ¢. 29, tel.: 518335255, 739175792, MS 518335224,
web: www.skola.obecsudomerice.cz, e-mail: zsmssudomerice@seznam.cz

tak, aby k nim déti mély volny a bezpecény pfistup a mohly je vyuzivat podle svych potreb
a zajmu.

7.2 Skolni zahrada
e Soucasti zatizeni je zahrada matefské sSkoly, ktera slouzi k pobytu venku, pohybovym a
relaxa¢nim aktivitdm déti. Zahrada je vybavena hernimi prvky a sportovnimi pomuckami,
které splfiuji bezpecnostni normy a jsou pravidelné kontrolovany. Prostfedi zahrady je
udrzovano v Cistoté a bezpecném stavu, s moznosti klidovych i aktivnich ¢innosti.

7.3 Sedaci nabytek
e Sedaci ndbytek je uzplsoben véku a vysce déti, aby podporoval spravné drzeni téla a
pohodIné sezeni. Nabytek je pravidelné kontrolovan a udrZzovdn v dobrém technickém
stavu, aby nedochézelo k drazdim.

7.4 Uloiné prostory pro osobni véci
e Materska skola disponuje dostate¢nymi UloZznymi prostory pro hracky, pomucky, osobni
véci déti i zaméstnancl. Uloiné prostory jsou bezpeéné, prehledné a prizplisobené
potifebam déti tak, aby se mohly samostatné obsluhovat.
o Kazdé dité i zaméstnanec ma svou skfiftku pro uloZeni osobnich véci.

8. Zajisténi bezpecnosti a zdravi

8.1 Vychova ke zdravému Zivotnimu stylu
Materska skola systematicky podporuje zdravy Zivotni styl déti a vytvari podminky pro bezpecny a
zdravi neohroZujici pobyt. Pedagogové vedou déti k uvédomélému pristupu k vlastnimu zdravi a k
dodrZovani zasad zdravého Zivotniho stylu, a to pfimérené véku a schopnostem déti. Soucasti
vychovy ke zdravi je:
e pravidelny pohyb a pobyt venku, pohybové a sportovni aktivity, hry podporujici motoricky

rozvoj,

e vhodna strava a pitny rezim podle zasad zdravé vyZivy, pfiméfena mnoZstvi a pravidelny cas
podavani,

e hygienické navyky — myti rukou, cisténi zubl, osobni hygiena, Cistota odévu, hygienické
prostiedky,

e odpocinek a spanek — dodrzovani individualnich potieb déti, klidové Cinnosti, relaxace,

e bezpecnostni a preventivni navyky — seznameni s bezpec¢nym chovanim, prfedchazeni drazlim,
osvojeni si spravného pohybu v prostoru.

8.2 Evidence urazl

e Veskeré urazy déti, ke kterym dojde béhem pobytu v materské Skole nebo pfi organizovanych
¢innostech, jsou zaznamenavany do knihy Grazh. Zapis provadi pedagogicky pracovnik, ktery
Uraz zaregistroval, a obsahuje datum, cas, popis udalosti a opatfeni ucinéna k zajisténi
zdravotni péce.

e Rodice jsou o Urazu neprodlené informovani, v pfipadé potfeby je vyzadana lékarska péce.
Kniha urazl je pravidelné kontrolovana vedenim Skoly a slouZi k prevenci dalSich drazd a
vyhodnocovani rizikovych situaci.

8.3 Lékarnicka prvni pomoci

e Materska skola je vybavena lékarni¢kou prvni pomoci, kterd obsahuje zakladni zdravotnicky
material podle platnych predpist a je pravidelné kontrolovana a doplfiovana. Lékarnicka je
umisténa na pristupném misté v pfizemi ve sborovné, v patie prvni tfidé a v kuchyni skolni


http://www.skola.obecsudomerice.cz/

Ziakladni Skola a Materska Skola Sudomérice, okres Hodonin, prispévkova organizace,
se sidlem SudoméFice ¢. 29, tel.: 518335255, 739175792, MS 518335224,
web: www.skola.obecsudomerice.cz, e-mail: zsmssudomerice@seznam.cz

jidelny a k jejimu pouZiti jsou opravnéni pouze zaméstnanci Skoly, ktefi jsou seznameni s
obsahem a postupy poskytovani prvni pomoci.
8.4 Seznam tisfiovych kontaktu
V matefské skole je veden aktuaini seznam tisfovych kontakt(, ktery zahrnuje:
e telefonni Cisla rodicl nebo zakonnych zastupcl déti
e |ékare, pohotovost, zachrannou sluzbu, policii a hasice,
e kontakty na zfizovatele Skoly.
Seznam je pravidelné aktualizovan a je k dispozici vSem pedagogickym pracovnikim v kazdé t¥idé a na
mistech, kde mze dojit k zasahu v pfipadé mimoradné situace.

8.5 Postup pfi trazech a nahlém onemocnéni
Postup pfi Urazech déti v matefské skole se fidi vyhlaskou 64/2005Sb. v platném znéni (09/2025).
Pedagogicky pracovnik okamzité:
1. Zhodnoti zavaznost stavu ditéte a poskytne prvni pomoc podle potieby.
2. V pfipadé nutnosti kontaktuje zachrannou sluzbu nebo jiny odborny zdravotnicky zasah.
3. Informuje rodic¢e nebo zdkonné zastupce ditéte.
4. Zaznamena Uraz nebo nahlé onemocnéni do knihy Uraz( / zdravotni dokumentace s uvedenim
vSech opatreni a okolnosti.
5. Pfi zdvainych pfipadech vedeni skoly provede vyhodnoceni situace a pfijme opatfeni pro
prevenci dalsich Grazd nebo onemocnéni.

9. Pozarni ochrana a krizové situace
9.1 Pokyny pro nouzové situace (havarie, pozar, jiné mimoradné udalosti)
V matefrské skole jsou stanoveny jasné postupy pro feSeni nouzovych situaci, jako jsou pozdr, havarie
vody, plynu, elektrického zafizeni nebo jiné krizové uddlosti. Pedagogicti pracovnici postupuji podle
vypracovaného planu pfi krizové situaci ( Karta krizové situace), ktery zahrnuje:

o okamzité informovani vedeni skoly, tisfovych sluZeb a zfizovatele,

e evakuaci déti a zaméstnancl bezpecnym zplsobem podle evakuacniho planu,

e zajisténi evidence déti béhem evakuace a kontrolu, zda vSichni opustili ohroZzené prostory,

e poskytnuti prvni pomoci a zajisténi Iékarské péce v pripadé potreby,

e informovani rodic¢( nebo zakonnych zastupcl o situaci.
Veskeré postupy jsou pravidelné procvicovany formou evakuacnich cviceni, aby byli zaméstnanci i déti
pfipraveni na pripadné krizové situace.
Evakuacni plan — shrnuti:

e Kazda tfida ma vyznacené evakuacni vychody a bezpecné shromazdisté venku.

e Pedagogicky pracovnik provadi poéitani déti pFi evakuaci a zajistuje, aby nikdo nezistal v

ohrozenych prostorach.

e Odpovédnost za evakuaci jednotlivych tfid ma pridéleny pedagogicky pracovnik.

e Pouziti hasicich pfistroju a prvni pomoc poskytuje vzdy proskoleny zaméstnanec.

e Evakuacni cviceni se konaji minimdlné 2x roc¢né a vysledky jsou zaznamenany

9.2 Zajisténi skoleni BOZP a PO
Vsichni zaméstnanci materské Skoly absolvuji pravidelné Skoleni v oblasti bezpeénosti a ochrany zdravi
pfi praci (BOZP) a pozarni ochrany (PO). Skoleni zahrnuje:

e zdsady bezpecného chovani pfi béZném provozu a mimoradnych udalostech,

e postupy pfi pozaru, evakuaci a pouzivani hasicich pfistroja,

e seznameni s planem krizového fizeni a evakuacnimi plany skoly.
O absolvovaném skoleni je veden pisemny zaznam, ktery je uloZen u vedeni Skoly a slouzi jako doklad
o splnéni povinnosti Skoleni.
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10. Ochrana osobnich Gdaja

10.1 Zasady nakladani s osobnimi tdaji déti a zakonnych zastupctiv souladu s GDPR:

Materska Skola nakldda s osobnimi Udaji déti, zakonnych zastupcl a zaméstnanc( v souladu s
nafizenim Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 — GDPR a zakonem ¢&. 110/2019 Sh., o
zpracovani osobnich udaja.

Osobni udaje jsou shromazdovany pouze v rozsahu nezbytném pro plnéni povinnosti Skoly a
zajisténi vzdélavani.

Udaje jsou zpracovavany legalné, spravedlivé a transparentné, pouze za Ucelem vykonu
vzdélavacich a zakonnych povinnosti.

Pristup k osobnim Udajiim maji pouze opravnéné osoby (pedagogicti pracovnici, vedeni skoly)
a jsou fadné proskoleny o zasadach ochrany dat.

Osobni udaje jsou uchovavany v bezpecném prostiedi, chranény proti zneuZiti, ztraté,
poskozeni nebo neoprdvnénému pfistupu.

Udaje jsou poskytovany tietim osobam pouze v souladu se zdkonem nebo se souhlasem
zakonného zastupce.

Kazdy zakonny zastupce ma pravo na pfistup k idajdm, jejich opravu a dalsi prava podle GDPR.

Veskeré postupy zpracovani osobnich Gdajd jsou pravidelné kontrolovany a aktualizovany, aby byla
zajisténa ochrana soukromi déti i zakonnych zastupcd.

Zavérecna ustanoveni

1. Jeden vytisk provozniho fadu je trvale uloZen ve sborovné (na misté trvale pfistupném vsem
zaméstnanctm $koly) a na nasténce MS. Provozni fad byl projednédn na pedagogické radé dne
26. 8. 2025. Kontrola provadéni jednotlivych ustanoveni je soucasti kazdorocni verfejné provérky
BOZP.

2. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim organem skoly povéren
zaméstnanec: Petra Jancova.

3. O kontrolach provadi povérfeny zaméstnanec pisemné zaznamy.

4. ZruSuje se predchozi znéni tohoto radu, jeho uloZeni se Fidi spisovym fadem skoly.

5. Smérnice nabyva ucéinnosti dnem: 1. 9. 2025

Petra Jancova Mgr. Michaela Janeckova
zastupkyné Feditelky pro MS feditelka sSkoly
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Seznameni byli

Datum seznameni Pfijmeni a jméno zaméstnance Podpis zaméstnance

Mgr. FOLTYNOVA Ludmila

Mgr. HANAKOVA Lenka

Mgr. ORSAGOVA Tereza

Mgr. DANKOVA Sarka

Mgr. TOMSEJOVA Marie

HRACHOVSKA Lucia

HADASOVA Alexandra

STASTNA Magdalena

HRDA Blanka

SEBESTOVA Kvétoslava

MIKLOVA, Jana, DiS.

MALUSOVA Hana

PRIKAZSKA Alena

WINKLEROVA Gabriela

MACHACKOVA Lenka

BACULIKOVA Alena

OKANIKOVA Jolana

BURSIKOVA Hana

MACHACKOVA Natalie

ONDRUS Jan
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